
Secrétariat 

 
 
Gagnez du temps ! 
 
Vous êtes débordés ? Trop de tâches administratives ? Des formalités répétitives et 
chronophages ? Perfect Services vous propose la gestion administrative de votre 
entreprise quelle que soit sa taille. 
Perfect Services peut vous aider, pour quelques heures par semaine ou par mois, de 
manière ponctuelle ou régulière. 

Pourquoi externaliser votre secrétariat ? 

Perfect Services vous fera gagner du temps, vous libérera de vos tâches 
administratives, pour faire face à un accroissement d’activité ou encore un 
remplacement de maladie ou congés. 

Perfect Services vous permet de faire des économies, pas de charges sociales et pas 
d’investissements, juste une prestation de service à payer et sans TVA. 

Elle est aussi un service qualité, vous aurez un interlocuteur unique, un respect des 
délais en toute confidentialité, un professionnalisme confirmé. 

Qui peut bénéficier des services d’une secrétaire ? 

Toutes entreprises, que vous soyez artisans, commerçants, associations, indépendants… 
peuvent faire appel à Perfect Services. 

Perfect Services s’adapte à toutes les demandes et vous facilite la vie au quotidien. Elle 
permet d’absorber votre retard.  

Un simple appel, ou encore un mail via le formulaire sur le site internet et nous 
convenons ensemble des prestations à réaliser. 

Avec Perfect Services la démarche est simple. 
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